ZARZADZENIE NR 190/2021

Wojta Gminy Laskarzew
z dnia 16 sierpnia 2021r.

w sprawie powolania pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych

Na podstawie art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niegjawnych ( Dz. U z2019 ., poz. 742) zarzadza sig, co nastepuje :

§1
z dniem 16.08.2021r. powotuje Panig Anne Gogacz na Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji
Niejawnych w Urzedzie Gminy Laskarzew.

§2
Powolanego niniejszym zarzgdzeniem pelnomocnika ochrony zobowiazuj¢ do kierowania
komorka organizacyjng, zwang Pionem Ochrony oraz do zapewnienia przestrzegania
przepiséw o ochronie informacji niejawnych w Urzedzie.
Zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2019r. poz. 249)
do zadan pelnomocnika ochrony nalezy:
»(...) 1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkow bezpieczenstwa
fizycznego;
2) zapewnienie ochrony systemoéw teleinformatycznych, w ktorych sg przetwarzane
informacje niejawne;
3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczeg6lnosci szacowanie
ryzyka;
4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych
informacji,
w szczegolnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji, materiatow i
obiegu dokumentow;
5) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajgcego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym w
razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji;
6) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;
7) prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postgpowan

sprawdzajacych;



8) prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych lub pelniacych stuzbe w jednostce
organizacyjnej albo wykonujagcych czynnosci zlecone, ktdére posiadaja uprawnienia do
dostepu do informacji niejawnych, oraz osob, ktorym odmoéwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofnieto, obejmujgcego wylacznie:
a) imie 1 nazwisko,
b) numer PESEL,
¢) imig ojca,
d) dat¢ 1 miejsce urodzenia,
e) adres miejsca zamieszkania lub pobytu,
f) okreslenie dokumentu konczacego procedure, date jego wydania oraz numer;
9) przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji, o ktorych mowa w art. 73 ust.
1,danych o ktorych mowa w art. 73 ust. 2, oséb uprawnionych do dostgpu do informacji
niejawnych, a takze osob, ktorym odmdwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub
wobec ktorych podjeto decyzje o cofnieciu po$wiadczenia bezpieczenstwa, na podstawie
wykazu, o ktorym mowa w pkt 8.
2. Zadania, o ktorych mowa w ust. 1, pelnomocnik ochrony realizuje przy pomocy
wyodrebnionej i podleglej mu komoérki organizacyjnej do spraw ochromny informacji
niejawnych, zwanej dalej "pionem ochrony", jezeli jest ona utworzona w jednostce
organizacyjnej.
3. Zadanie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 9, nie dotyczy petnomocnikéw ochrony w stuzbach i
instytucjach uprawnionych do prowadzenia poszerzonych post¢powan sprawdzajacych, o
ktérych mowa w art. 23 ust.2 i 5.
4. Kierownik jednostki organizacyjnej moze powierzy¢ pelnomocnikowi ochrony oraz
pracownikom pionu ochrony wykonywanie innych zadan, jezeli ich realizacja nie naruszy
prawidlowego wykonywania zadan o ktérych mowa wust. 1 (...)”
§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§4

Traci moc Zarzadzenie nr 139/2021 z dnia 4 stycznia 2021r. w sprawie powolania

wc’)ggfingy
Marian/ Janisiewiez

petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych.



