Zarzadzenie Nr 157/2021
Wajta Gminy Laskarzew
z dnia 10 marca 2021 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Laskarzew

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2021r., poz. 1372 ze zm.) Wéjt Gminy Laskarzew zarzadza, co nastgpuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy PLaskarzew, stanowiacym zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 52/2019 Wojta Gminy Laskarzew z dnia 24 pazdziernika 2019 roku

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Laskarzew, zmienionym

Zarzagdzeniem Nr 132/2020 z dnia 16 grudnia 2020 r., wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

1. W Rozdziale IIl w § 11 ust 4 dodaje sie pkt 12 w brzmieniu:

.12. Kierownik kancelarii tajnej — IN”

2. W Rozdziale VI § 16 dodaje si¢ ust 12 w brzmieniu:

..12. Do zakresu dzialania Kierownika kancelarii tajnej nalezy:

1) prowadzenie Kancelarii Tajnej,

2) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

3) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych
informac;ji,

4) bezposredni nadzor nad obiegiem dokumentoéw niejawnych,

5) udostepnianie lub wydawanie dokumentéw niejawnych osobom posiadajacym stosowne
poswiadczenie bezpieczenstwa,

6) egzekwowanie zwrotu dokumentéw zawierajacych informacje niejawne,

7) kontrola przestrzegania wlasciwego oznaczania i rejestrowania dokumentow,

8) prowadzenia biezgcej kontroli postepowania z dokumentami zawierajagcymi informacje
niejawne, ktore zostaly udost¢pnione pracownikom,

9) wykonywanie polecen pelnomocnika ochrony.

10) kierownik kancelarii tajnej w sprawach z zakresu czynnosci uzywa symbolu , IN”.”

3. Zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do

niniejszego zarzgdzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy

Mari;; Janisiewicz



Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego

STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU GMINY W LASKARZEWIE

Skarbnik Gminy

Wéjt Gminy

Referat
Finanséw i Budzetu

. Stan. ds. ksigg. budzet.
. Stan. ds. ksigg. budzet.
. Stan. ds. ksigg. budzet.
. Stan. ds. ksieg. budzet.

. Stan. ds. ksigg. budzet.

i plac

. Stan. ds. ksiggowosci
podatkowej

. Stan. ds. wymiaru
podatku i optat
lokalnych

Stanowiska obstugi:

1. Kierowca autobusu
— 2 stanowiska

2. Opiekun dowozonych
dzieci

3. Robotnik gospodarczy

4. Konserwator
oczyszczalni $ciekow
— 2 stanowiska

4. Konserwator sprzetu
OSP — 7 stanowisk

Zastgpca Wojta Gminy

Sekretarz Gminy

Stan. ds. kancelaryjnych,
archiwum i obstugi rady

Stan. ds. pozyskiwania
funduszy zewnetrznych

i zamowien publicznych

Stan. ds. obywatelskich,
wojskowych i obrony
cywilnej

Stan. ds. budownictwa

i inwestycji

Stan. ds. o$wiaty

Stan. ds. planowania

przestrzennego, rozwoju
1 promocji

Stan. ds. informatyzacji
i ochrony
przeciwpozarowej

Stan. ds. obstugi
informatycznej

Stan. ds. ochrony
srodowiska 1 rolnictwa

Pelnomocnik
ds. ochrony informacji
niejawnych

Stan. ds. geodezji
i gospodarki gruntami

Kierownik
Kancelarii tajnej




